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WAS ERWARTET
SIE HEUTE?





WARUM
EIN DIGITALES
VEREINSBÜRO?



Büros früher und heute
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VORTEILE

flexibel und mobil

papierminimiert

mehr Zeit für das Wesentliche

nachhaltig

schnelleres Auffinden von
Dokumenten

platz- und materialsparend

Arbeiten mit mehreren Personen



#1 Dropbox



WAS KÖNNEN DROPBOX & CO?

• Cloud-Anbieter
• Dateien online speichern
• synchronisieren zwischen verschiedenen Geräten
(PC, Mac, Smartphones, Tablets, etc.)
• Dateien mit anderen teilen
• Dateien sind nicht gelöscht, wenn Gerät defekt ist



WAS BRAUCHE ICH FÜR DROPBOX?

• www.dropbox.com
• E-Mail-Adresse zum Anmelden
• Dropbox-Client oder App herunterladen



WEITERE HINWEISE

Kosten: kostenlos bis 2GB Speicherplatz 
(bis 1TB 9,99 €/Monat)
 
Datenschutz: Server sind außerhalb der EU, daher empfiehlt es
sich der Upload personenbezogener Daten zu vermeiden.
 
Alternativen: Google Drive (USA), TerraCloud (DE), Telekom
Cloud (DE), etc.
 



FRAGEN?



#2 ScanBot



WAS KANN SCANBOT?

• Smartphone App
• Scant Dokumente, Verträge, Visitenkarten etc. mit der
Kamera des Smartphones
• Speichert die Dokumente als PDF oder JPG
• Durch die OCR Technologie erkennt die App automatisch
den Text
• macht Dokumente durchsuchbar
• Unterschrift hinzufügen
• sendet Faxe



WAS BRAUCHE ICH FÜR SCANBOT?

• www.scanbot.io
• Smartphone App für iOS oder Android 



Kosten: kostenlos
 
Alternativen: VueScan, Scanner Pro 7, etc.
 

WEITERE HINWEISE



FRAGEN?



#3 Happy2Print



• Smartphone App
• druckt Dokumente, Mails mit Anhängen, Bilder, usw.
direkt vom Smartphone aus
• funktioniert mit allen W-Lan-fähigen Druckern
 

WAS KANN HAPPY2PRINT?



WAS BRAUCHE ICH FÜR SCANBOT?

• keine Anmeldung nötig
• Smartphone App für iOS oder Android
• W-Lan-fähiger Drucker 



Kosten: kostenlos
 
Alternativen: PrintJinni
 

WEITERE HINWEISE



FRAGEN?



#4 Doodle



• Umfragen
• Terminabsprachen
 Beispiele: Wer macht wann Dienst am Dorffest, Wohin geht
die Vereinsfahrt, Anwesenheitsliste für die Versammlung,
etc...
 

WAS KANN DOODLE?



WAS BRAUCHE ICH FÜR DOODLE?

• www.doodle.com
• keine Anmeldung nötig
• Link kann über Mail oder Whatsapp verteilt werden
 



Kosten: kostenlos (bei erweiterten Fuktionen ab 3,50
€/Monat)
 
Alternativen: Kulibri, Planiteasy, etc.
 

WEITERE HINWEISE



FRAGEN?



#5 Trello



• Aufgaben-Management Tool
• ortsunabhängig
• auch für Teams (zB Vorstände)
• lässt sich auch mit anderen Apps (zB Kalender) verbinden
Beispiele: Organisation von Veranstaltungen, Organisation
der Öffentlichkeitsarbeit
 

WAS KANN TRELLO?



WAS BRAUCHE ICH FÜR TRELLO?

• www.trello.com
• Anmeldung mit E-Mail-Adresse
• Tutorial ansehen
 



Kosten: kostenlos (bei erweiterten Fuktionen ab 9,99 $
€/Monat und Nutzer)
 
Alternativen: Airtable, Asana, ClickUp, etc.
 

WEITERE HINWEISE



FRAGEN?



#6 Slack



• Software zur Zusammenarbeit in Teams
• Chatfunktion ersetzt Mails und Whatsapp-Gruppen
• Suchfunktion
• Dateiupload und kommentieren von Dokumenten
• Channels zu einzelnen Projekten
 

WAS KANN SLACK?



WAS BRAUCHE ICH FÜR SLACK?

• www.slack.com
• Anmeldung mit E-Mail-Adresse
• Tutorial ansehen, da relativ komplex
 



Kosten: kostenlos (bei erweiterten Fuktionen ab 6,25€
€/Monat und Nutzer)
 
Datenschutz: Server in USA (Upload von Dateien mit
personenbezogenen Daten nicht empfohlen)
 
Alternativen: Mattermost (DE)
 

WEITERE HINWEISE



FRAGEN?



#7 Google Kalender



• Termine erstellen
• Mehrere Kalender erstellen
• Trennung von privat und geschäftlich
• teilen mit anderen Personen
• Kalender kann freigegeben werden mit Rechteverwaltung
• Erinnerungsfunktion
• Synchronisation auf allen Geräten
 

WAS KANN DER GOOGLE KALENDER?



WAS BRAUCHE ICH FÜR GOOGLE KALENDER?

• www.google.com/calendar
• Google E-Mail Adresse
 
 
 



Kosten: kostenlos
 
Datenschutz: Server in USA (Upload von Dateien mit
personenbezogenen Daten nicht empfohlen)
 
Alternativen: fruux, Sundrise Calendar
 

WEITERE HINWEISE



FRAGEN?



#8 SpielerPlus



• Smartphone App
• Organisation von Mannschaften und Gruppen
• Integrierte Umfragefunktion
• Zu- und Absagenfunktion für Spiele oder Veranstaltungen
• Aufgabenverwaltung
Digitale "Mannschaftskasse"

WAS KANN SPIELERPLUS?



WAS BRAUCHE ICH FÜR SPIELERPLUS?

• www.spielerplus.de
• Smartphone (alle Betriebssysteme)
• Anmelden mit E-Mail-Adresse
 
 
 
 



Kosten: kostenlos
 
Alternativen: spond
 

WEITERE HINWEISE



FRAGEN?



#9 freie
Bilddatenbanken



• umfangreiche Bild- und
Videodatenbank
• kostenlos verfügbar
• kostenlose Anwendung, auch für
kommerzielle Zwecke
• Verwendung ohne Bildnachweis
• Verwendung auch für Social
Media oder eigene Webseiten
 

WAS KÖNNEN FREIE BILDDATENBANKEN?



WAS BRAUCHE ICH FÜR PIXABAY & CO?

• www.pexels.com, www.pixabay.com
• keine Anmeldung notwendig
 
 
 
 



Kosten: kostenlos
 
Alternativen: Unsplash, etc.
 

WEITERE HINWEISE



FRAGEN?



#10 Canva



• Designerstellung innerhalb weniger Minuten
• Flyer, Social Media, Plakate, Präsentationen, Tischkarten,
Einladungen, etc.
• Designs werden online gespeichert

WAS KANN CANVA?



WAS BRAUCHE ICH FÜR CANVA?

• www.canva.com
• Anmeldung ist notwenig
 
 
 
 



Kosten: kostenlos (erweiterter Modus: ab 11,99
€ / Monat)
 
Grafiken: nicht alle Grafiken und Bilder sind
kostenlos
 
Alternativen: Easil, Stencil, etc.
 

WEITERE HINWEISE



FRAGEN?



VIELEN DANK FÜR
DIE

AUFMERKSAMKEIT!


